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Introduccion

Propdésito

El presente documento describe la forma de uso del negocio “Cierre de Fondos
Rotatorios Internos y Cajas Chicas” para los usuarios de gestion y consulta. Su unico
objetivo es brindar ayuda al usuario para facilitar la operatividad en la herramienta.

Cierre de Fondos Rotatorios Internos y Cajas Chicas

La gestion de Cierre de Fondos Rotatorios Internos y Cajas Chicas en el eSIDIF se
realiza accediendo a través de la ruta Fondos Rotatorios / Constitucion / Fondos
Rotatorios Internos y Cajas Chicas / Cierre en la Vista de Mddulos.
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A través de este punto del menl se podra registrar el Cierre de un Fondo Rotatorio
Interno y/o una Caja Chica que posea el organismo.



1 Cierrede FRIy CC

Tanto para generar un Nuevo comprobante de Cierre, como para consultar alguno ya
cargado, se debera ingresar como se muestra a continuacion y realizar click con el botén
derecho del Mouse, para que se habiliten las opciones Nuevo y Buscar.
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Al acceder mediante la opcion Nuevo para realizar la carga en el sistema de un
comprobante de Cierre, en adelante CIEFRICC, se desplegara una ventana emergente
que solicitara al usuario informar el FR1 0 CC a cerrar.

—
2/ Nuevo Comprobante Cierre FRI  CC X
Etd, de Proceso [SAF 108 [ Sindicatura General de la Nacidn [=1
Etd, Emisora | SAF [ 103 | Sindicatura General de la Nacidn [=1

~Fonds o Caja
Tipo Il ~|
Cédigo [
B E
Hombre |
up |

La ventana solicitara la carga de los datos correspondientes al Fondo o Caja a afectar de
manera obligatoria. Para la carga de los datos, el usuario podra utilizar la Lista de
Valores (LOV) que el sistema le ofrece para tal fin o cargarlos manualmente.

A continuacion, se desplegara el comprobante CIEFRICC que nace en estado Inicial y
arrastra algunos datos que el sistema ya conoce, como ser: Entidad en Proceso; Entidad
Emisora; Ejercicio del Id. del Comprobante; Datos del Fondo o Caja; Datos del Fondo
Padre e Institucion.
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| Detalle por Fuentz | Forma de Page |

-Fondo o Caja ~Fondo Padre
TiRe [ = Tigo [ = Institucian I o (I ‘
Codign [1 Cédign [1
Nombre [SINDICO GEMERAL DE LA NACION Nombre [ FONDO ROTATORIO SIGEN Fechade Creacén | J_J__ i i_ =
® [109 =i 125 B | pocha o Autorizacen - =]
Respansable | REPOSO DANIEL GUSTAVO ] Responsable [ LUIS ALEJANDRO FABLAN ] o] = =
Fecha de Anulacion i
Subresponsable D Subresponsable | |:|
Fehade cumpld | _J_J__ i =
Fcreatin [ 28/07/2008 =] F.Creation | 17/04/2008 =
~Documenta Respald del Trémite ~Observacior
Tpa  |Res [resoluadn E‘ I~ Informa Id. de Tramits
Nimera | iz3 | | | Eed Emisora | [ [ ]
Ejereicin 2013 Tipa | [ D
Identificacion |
Afio [
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El grupo de datos correspondiente a las Fechas viene grisado por defecto, ya que las
mismas se poblaran automaticamente a medida que el comprobante vaya adoptando sus
diferentes estados.

Por otro lado, el sistema exigira poblar al menos uno de estos dos campos, a saber: el
Documento Respaldatorio o el Identificador del Tramite. No obstante, si el usuario
desease informar ambos campos, también podria optar por poblar los dos campos.

Asimismo, se encuentra disponible en la Cabecera de este comprobante el campo
Observaciones de carga opcional por el usuario.
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[ | Disponibiidad
[ Monko vigente |_Rendido o Repuesto | Efectiva | Banco | Cuenta Receptora |
5.000,00 0,00 5.000,00 0,00

1 elemento

La siguiente solapa, Detalle por Fuente, trae todos sus datos poblados por defecto. En
primer lugar se encuentra la columna Monto Vigente, que corresponde al Monto de
Creacion del FRI o CC (+) mas / (-) menos las ampliaciones y/o disminuciones que
hubieran afectado a dicho Fondo o Caja hasta la fecha de cierre.



En caso de que el FRI o la CC estuviera realizando el cierre con comprobantes, es decir,
teniendo un saldo de Rendido No Repuesto, este dato lo traera informado el sistema en
la columna correspondiente, al igual que el Monto Saldo Banco si hubiera (en el caso de
un FRI) y/o el Monto del Saldo Efectivo.

Aclaracion: En nuestro ejemplo, el Fondo o Caja a cerrar solo tiene fuente 11, pero de
tratarse de un fondo multifuente, la misma informacion arriba detallada vendria
desagregada por fuente de financiamiento.

Por altimo se encuentra la columna correspondiente a la Cuenta Receptora. Si el
usuario se posiciona sobre el signo (+) podra ver que ésta ya viene poblada y se
corresponde a la cuenta pagadora del Fondo Rotatorio.

o

Fuente Finandamiento | 1.1 |Tssuru Macional

Dl Banco | Sucursal | Cuenta | Denominacisn |
thn 85 2175187 CMAE-106-CUT PAG,

1 elemento

La ultima solapa de este comprobante, Forma de Pago, vendra grisada con el Gnico
Medio de Pago disponible: Efectivo ya poblado en el caso de un cierre de una CC.
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| Cuenka Pagadora I Cuenta Receptara
| Medio de Pago [ M. Operacion [ Banco | Sucursal | Cuenta | Importe | Chequera [ . cheque [N, Transf. | F.Recepeian | Banco | Sucursal | Cuenta |
[Iere 5.000,00

1 elemento

Si lo que se esta cerrando es un FRI, podria seleccionarse la Forma de Pago Cheque o
Transferencia Bancaria ademas de la forma de pago Efectivo.

En nuestro ejemplo, la Caja cerrara devolviendo todo el dinero en efectivo a su Fondo
Padre.




El usuario debera proceder entonces a Guardar los datos mediante el diskette habilitado
en la barra de herramientas. En este momento el comprobante adoptara estado Ingresado
Borrador.
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A continuacion se debera proceder a la transicion de estados correspondiente.

1.2Estados

Guardar

En primera instancia se debera Guardar el Comprobante CIEFRICC. Dicha accion se
realiza desde el icono correspondiente o mediante la utilizacién del menu Entidad.

Al guardar se realizaran las primeras validaciones en el FRI o0 CC
El comprobante adoptara Estado Ingresado Borrado. Es importante tener en cuenta
que para realizar este primer guardado deben estar cargados todos los datos

obligatorios de la Cabecera.

Paralelamente el sistema asignard nuimero de Id. Cpte al Cierre del FRI o CC
(CIEFRICC) y se completara la Fecha de Creacion del comprobante.

Un CIEFRICC en Estado Ingreso Borrador se puede Anular o Ingresar.



Ingresar
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Identificacion |
Afio [
‘ DMI10900002 - Usuatio SAF 109 A - 04/12/2013 08:58 - Acceso anterior: 02/12/2013 17:24 J ‘ 26M de IUUM‘ ﬁ ] J g Q

En el siguiente paso se debe proceder a Ingresar el comprobante. Dicha accion se
realiza desde el menu contextual o mediante la utilizacién del menu Entidad.

Una vez ejecutada esta accion el comprobante CIEFRICC adoptard el Estado
Ingresado.

Un comprobante de Cierre de FRI o CC en Estado Ingresado se puede Anular, poner
nuevamente en Ingresado Borrador (es decir, volver al estado anterior) o Poner a la
Firma.
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Poner ala Firma

Seguidamente, se debera proceder a Poner a la Firma. Dicha accion se realiza desde el
menu contextual o mediante la utilizacion del mend Entidad.

Al ejecutar esta accion el eSIDIF solicitara que se elija la Cadena de Firmas que se
utilizara para el Comprobante en cuestiéon. En la ventana emergente, se debe seleccionar
la Cadena de Firmas y Aceptar.

A continuacion el comprobante adoptara el Estado En proceso de firma (En Firma -
XIY).



Cuando adopta el Estado En proceso de firma (En Firma - X/Y) se puede Firmar OK,
Observar, Rechazar o Sacar de la Firma (es decir, volver al estado anterior).

Firmar OK

En la siguiente instancia se deberd ejecutar la transicion Firmar OK. Dicha accion se
realiza desde el menu contextual o mediante la utilizacion del menu Entidad.
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Esta accion solicita ingresar la contrasefia y luego Aceptar.

! %/ Firma Firmar OK él

Usuario | DNI24293045

Contrasefia | ee Y

Observacion

Acepkar Cancelar

De este modo, el Comprobante CIEFRICC adoptara estado Autorizado.

=1=%]

archivo Edicién  Entidad  Herramientas Consultas y Reportes Seguridsd  Yentana  Ayuda

IDaES& -5 -0 |& 5| 8 oo
|| BB Fr{109]1 B CIEFRICC-2013-[109)1 I3 } =&
£
- || Etd deProceso [saF 108 [Sindicatura General de la Macién ] Gestisn| FR
Etd. Emisora  [SAF [109 [Sindicatura General de la Nacitn \u 1, Cpte. [CIEFRICC  [2019 |1 Estada [ Autorzado
B 1dentficacén | @ Detale por Fuente | @ Forma de Pago |
~Fondo o Caja (~Fondo Padre
Tipo Jec =l Tipo [ =l Institucin [z0 [o [tos ‘
Codigo [1 Codign [1 Fecha:
Nombre: [SINDICO GENERAL DE Li NACION Mombre [ FONDO ROTATORIO SIGEN Fechade Creacén | 04/12/2013 10: 1622 =]
ue [0 B | e 105 B | pechade utorizacen [oeiizizalz 10173 =
Responsable | REPOSO DANIEL GUSTAYO ] Respansable | LUIS ALEJANDRO FABIAN ]
Fecha de Anuladon | _J_J__ =
Subresponsable D Subresponsable [ |:|
Fechade cumplds | _J_J__ =
Focreanin [ 2si07/z008 =] F.Creantn | 17/04/2008 =
- Documenta Respald del Tramite [~ Chservacion:
Tpe  [RES [Resclucion E‘ = Informa Id, de Tramite:
Nimera | iz3 | | Eed Emisora | [ [ ]
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Con el comprobante en este estado, el usuario podra Cumplir el Cierre, o bien, Revertir
la Autorizacion o Reiniciar el comprobante dejandolo editable y regresandolo a su
estado Ingresado Borrador.

CUMPLIR CIERRE

Se deberd proceder a Cumplir Cierre. Dicha accién se realiza desde el menu contextual
0 mediante la utilizaciéon del menu Entidad.
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El comprobante CIEFRICC adoptara el siguiente Estado: Autorizado sin Recepcion.

_Lsx|
archivo Edicién  Entidad Herramientas Consultas y Reportes Seguridsd  Yentana  Ayuda

DM |- - | & 5 | @ esidie

: B FRA{10911 B CIEFRICC-2013-(109]-1 iﬂ =&
o | Etd.depraceso [SAF [108 [Sindcatura General e s Nacien [= Geston[FR

-| 1d. cote. [aerricc [ama [1 Estado [ Autorizads sin Recepcion

Etd. Emisora  [SAF [109 [Sindicatura General de la Nacitn ]
B 1dentficacén | @ Detale por Fuente | @ Forma de Pago |
[~Fondo o Caja [-Fondo Padre
Tipo Jec | Tipo [ =l Institucion [z0 [o [tos ‘
Codigo [1 Codign [1 Fecha:
Nombre: [SINDICO GENERAL DE La NACION HMaombre [ FONDO ROTATORIC SIGEN e o et | 04/12/2013 10:16:22 =
e [0 £ | ve [1e9 B | Fecha de Autorizaren [netz0t 10:17:36 =
Responsable REPOSO DAMIEL GUSTAYO E Respansable I LUIS ALEJANDRO FABIAN E .
Fecha de anuladon | _J_J__ =
Subresponsable D Subresponsable | |:|
Fechade cumplde | _J_J__ =
Focreanen | 2si07/z008 =] F.Creantn | 17/04/2008 =
[~ Documento I del Tramite [ Observacions
Tipe  [RES [Resoludan E‘ I~ Informa 1d. de Tramite:
Nimera | iz3 | | Eed Emisora | [ [ ]
Eferdiclo [201% Tipo [ [ []
Identificacion |
Afio [
DMI10900002 - Usuatio SAF 109 A - 04/12/2013 08:58 - Acceso anterior: 02/12/2013 17:24 J ‘ S8M d+ 115M ’ﬁ ] J & of

10



Importante: El Fondo Rotatorio debera proceder a la Recepcion de los Fondos

1.3Estados de Reversién

e Anular: Se habilita en los comprobantes CIEFRICC que se encuentran en estado
Ingresado Borrador o Ingresado. Deja el comprobante en estado Anulado, dicho
estado es definitivo.

e Ingresado Borrador: Se habilita en el CIEFRICC que se encuentran en estado
Ingresado. Dicha accion vuelve a la disminucion al estado Ingresado Borrador.

e Sacar de la Firma: Se habilita en el CIEFRICC que se encuentra en estado En
proceso de Firma. Dicha accién vuelve el comprobante al estado En proceso de
firma (En Firma - X/Y).

e Rechazar: Se habilita en el CIEFRICC que se encuentra en estado En proceso
de firma (En Firma - X/Y) y en estado En proceso de firma (observado). Dicha
accion vuelve a este a estado Ingresado.

e Observar: Se habilita en el CIEFRICC que se encuentra en estado En proceso de
firma (En Firma - X/Y). Dejandolo en estado En proceso de firma (observado).

e Revertir autorizacion: Se habilita en el CIEFRICC que se encuentra en estado
Autorizado. Dicha accion deja al CIEFRICC en estado En proceso de firma (En
Firma - X/Y).

2 Recepcion de Fondos
El Fondo Padre, en nuestro ejemplo el Fondo Rotatorio, debera recepcionar los Fondos
correspondientes al cierre efectuado por la CC o el FRI.

Para ello, el usuario debera acceder a través de la siguiente ruta: Fondos Rotatorios/
Recepcién de Fondos/ Recibir Fondos/Ejecutar.

11
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Se desplegaré una pantalla que contiene una grilla. Sobre ésta, se debera oprimir el
botdn derecho del Mouse y seleccionar la opcion Incorporar Comprobantes a Recibir.

?. eSidif - Yersidn 14.6.2RC4

Archivo Edicién  Entidad Herramisntas Comsultas y Reportes Ventana Ayuda

IDARE® |-+ - %= | &

=l=]x]
i et

" Ppecbir Fondos 53 1 =0
]
s T Comprobante Totales Datos de Recepcidn
FondojCaja | Etd. Emisora | Tipo | momers|  Ejercpte Solicitado | Pagada | Recibido | A Recibir | FFn. | Tipo Nro. Operacién |
Irnprirmir Grilla,
Recibir
3 eSidif - Versidn 18.6.0RC1 - |5 X
Archivo  Ediién Entidad  Herramientas Consulbas y Reportes Seguridad Ventana  Avuda
DA ®R®& |20 -]%]& 5 | st
—] =&
=)
- | Comprabante | Totales | Datos de Recepeién
Fondo/Caja Rece

Defina los criterios de bisqueda para fitrar las Camprobiantes que desea incluir =n su gestidn.

% Incorporar comprobantes a recibir

Paso 1| Criterios de Bisqueda

~|olx]

(PGS | Orden |

Motiva de Recepcion

Etd, Emisors [ 547 [ 106 | Comision Hacionel de Actividade: [, | ‘ ’7Mutwu |

Fonda o Caja
Tipo

Cédigo
Normbre

up

[~ Identificador del Tramite

Etd, Emisora |

=

L

Tio |

|
L1

=

Identificacién |

—

Afio |

—

Abtir. .

| Guerder... | administrer... |

Limpiat |

oo [ Siguiente |

Eraier |

Concelar |

En la ventana de busqueda emergente, se debera informar el Fondo Padre que desea
Recibir los Fondos para dar por cerrado el circuito de Cierre de la CC o FRI.
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Si lo desease, ademas de poblar el dato del fondo o caja, también podria informar el
Motivo de la Recepcidn (cierre).

Presionar el Botdn Siguiente, para que el sistema procese la busqueda y ofrezca los
fondos pendientes de recepcion del FR.

Una vez realizado el Paso 1, el sistema solicitara seleccionar el o los comprobante/s a
recibir y pulsar la opcion Finalizar.

Al oprimir este boton, los datos seran arrastrados a la grilla inicial.

Luego, el usuario debera posicionarse sobre el campo Tipo e informar el Tipo de
Recepcidén (Efectivo o Banco).

:‘; eSidif - Versidn 18.8.0RC9 = il
ar

chivo Edicién Entidad Heramiertas Consultasy Reportes Seguridad Yentana Ayuda
IDa@e | -5 w & 7 [ esor

[ FR{109}-1 ‘ CIEFRICC-2013-[109)-1 [: * Recibir Fondos &3 } =& ‘

Se procedera a seleccionar el comprobante desde el check box y presionar con el boton
derecho del Mouse la opcion Recibir.

Ejecutada la accion de recibir, el sistema arrojard un mensaje de Operacion Ejecutada
con éxito y automaticamente se incrementard el acumulador del saldo (en nuestro
ejemplo Efectivo) de la composicién del Fondo Rotatorio.

Paralelamente, si se vuelve a consultar el Comprobante CIEFRICC, observaremos que
su estado cambié de manera automatica.
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") esidif - Version 18.

=1=1%]

archivo Edicién  Entidad Herramientas Consultas y Reportes Seguridsd  Yentana  Ayuda

ID_QAES | -5 - % | & 55 [0 et
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Tdentificacién |[mpurles, Fuentes y Cuentas | Objetos del Gasto | Medios de Pago | Composician | Totales por Fusrte | FRIy €€ | Movimientos | Recepriones | Log Modificaciones | =
Etd. Emisora [SAF | 109 |[Sindicatura General de la Nacidn [] Institucién [z0 [o~ [ios l:‘ Estado [ Cerrado
~Fondo o Caja ~Fonds Padre
s 53 ||| Tipo [Fr =
Cédign [t Cédign [1
Nombre [ SINDICO GENERAL DE LA NACION Nombre: [FONDO ROTATORID SIGEN

up [ 10w U [108 =

Responsabls  [REPOSO DAMIEL GLISTAYO

Responsabls [ LUIS ALEJANDRO FABTAN

[]
Subresponsable | D
=]

Subresponsable [

[E]EIE]

Focreatin [ 28/07/2008 Focreanen [ 17/04/2008
[~ Dacumento R B del Tramite
Tpe  [ReS [Resolucion E ™| Infiorma Il de Tramite

Mimera [53 Etd. Emisora | | | []

Eferciclo [2009 Tipo [ | ]

Identificacion | =

Afio [
Facha:
F.Creacién |ZEﬂD7ﬂZD09 = Fecha Limite (FRE) |_I_f_ =
F.Uk Adecuacion | 4 [=]
F.Cierre [oerziz013 ||| T Pago Dirscto de Reposiciones
™ Pago Directo de Retenciones
‘ DMI10900002 - Usuatio SAF 109 A - 05/12/2013 08:33 - Acceso anterior: 04/12/2013 15:45 J ‘ 36M d% &M ’ﬁ ] J g Q

El Fondo o Caja habra adoptado entonces estado CERRADO.

Equipo de Réplicas eSIDIF
Mail: rep_esidif@mecon.gov.ar
Teléfonos: 4349-6243/7786/7787
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