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1. USABILIDAD GENERAL DEL eSidif

Para abordar los principales aspectos funcionales de la usabilidad del eSidif, por
favor dirigirse a las siguientes Guias:

- Guia Usabilidad eSidif —

- Guia Consultas y Reportes eSidif —

2. DOCUMENTO DE GASTOS FIGURATIVOS (DGF):

Los Documentos de Gastos Figurativos (DGF) son los comprobantes utilizados
para ejecutar, a través de la liquidacion, la etapa de Devengado. Su utilizacion
esta circunscripta exclusivamente a las gestiones de Gastos Figurativos (Inciso 9).

Para registrar un Documento de Gastos Figurativos (DGF) se debe seleccionar el
punto de menu con el boton derecho del Mouse, y elegir la opcién “nuevo”

:‘; eSidif - Yersidn 14.6.0RC4

Archiva  Edicidn  Herramientas Consultas v Reporkes  Yentana  Ayuda
IDARS |2 -2 - % &

5 Modulos &3 I =0

(= Cadena de Firmas
(= Cortablidad General
3 Edicién de enumerativos
-1 Entes
(= General
*-[= Pagos
[*-[= Presupuesta
[*-[= Programacion Financiera
== Gastos
'E% Consulas v Reportes
EE} Comprobantes de Gestidn
[#-[= Gastos en Personal
(= Gastos por Bienes y Servidios y Otros
(= Gastos por Transferencia
[31 Solicitud de Gastos
E- Eb Gastas Figurativos

[ =
[#-[= Modfficaciones al Registro (4 Buscar
[#-[= Regularizaciones
[
[

H- (= Infarme de Gastos
- (= Formulatios
H-= Compras

(= Fondos Rotatorios
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Aparecera un asistente, el cual traera el tipo de gestion por defecto, pero permitira
cambiar el tipo de Moneda Origen sobre la cual se requiera liquidar la transaccion.

E Muevo Documento de Gastos Figurati

X|

Etd. Emisora

Ejetcicio

Gestion

Etd. de Procesa | SAF | 357 | Ministerio de Economia v Finanza: ‘IZ‘

| SOF | 357 | Ministerin de Economia v Finanza: ‘II‘

e
[aF [ ]

Moneda Origen I bpp |Z|

Acepkar I Cancelar |

La moneda asignada por defecto es ARP (Pesos). En caso de requerir registrar un
Documento de Gastos Figurativos (DGF) en otra moneda de operacion se debe
seleccionar de la lista de valores. A modo de ejemplo, se muestran algunas en el

siguiente print.

% Tipo Moneda

Eiisqueda | el |

X

Tipo Maoneda I—
Simbalo I
Denominacion l—
Abrir . | Guardar... | Adriniskrar... | Limnpiar | Buscar I
Tipo Moneda | Denaminacién | o
| ARP PESO ARGEMNTIMG
|| DEM MARCOS ALEMAMNES
L| ATS CHELIMES ALSTRIACOS
|| BEF FRAMNCOS BELGAS
| | CAD DOLARES CAMADIEMSES —
|| DKE COROMNAS DANESAS
|| ESP PESETAS ESPAMNICLAS
|| UsD DOLARES ESTADOUNIDENSES
|| FIM MARCOS FINLANDESES
| FRF FRANCOS FRANCESES
L| NLG FLORIMES HOLAMDESES
L | IS SHEEEL ISRAELL
L | ITL LIRAS ITALLAMNAS LI
34 elementos
Seleccionar | Cancelar |
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En caso de optar por alguna de ellas, el editor del Documento de Gastos
Figurativos (DGF) habilita el blogue moneda de operacion, para indicar tipo
cotizacion, fecha y cotizacion en $.

Elegida la gestion y moneda se abre el editor del Documento de Gastos
Figurativos (DGF).

En el se puede observar que existen campos de color amarillo, los cuales indican
que su llenado es obligatorio

Otros tienen color blanco, ello indica que su llenado es optativo.

Por ultimo, aquellos que se encuentran grisados son no editables por el usuario, y
se completan automaticamente, o bien por los valores consignados en el wizard
inicial.

:"—. eSidif - Yersion 14.6.0RC4 ;lilll

Archive  Edicién  Entidad  Herramientas Consultas y Reportes  Wentana  Awuda

JE{EJDQH@J " RSN ) | 42 esidf

[Z] *DaF £3 } =
Etd. de Procesa | SAF | 357 | Ministerio de Economia v Finanzas Piblicas |U Gestlénl GF
Etd. Emisora |SAF | 357 |Ministar\o de Economia v Finanzas Pdblicas |U 1d. Cpte, |DGF |2012 | Estado | Tnicial

Cabecera I IDetalle Presupuestario I

Identificador del Tramite ~Documento Respaldatario Fechas
I™" Informa Id. de Tramite Tipo | | lz‘ Fecha del Comprobante I [

=
Etd. Emisora I I I ||_| Mimero I Fecha de Yencimiento I [ @
Tipo | | E Ejercicio Perinda de Impacto | | l:‘

Identificacian |

Afin I

[ Comprobante Crigen Unico

Etd. Emisora [ | | u_| Id. del Beneficiario I_
| [ [

Ly I I I J Beneficiario | |
Mro, SIDIF |
‘ Agente Financiera | | lz‘ ‘
U, Descentralizada I 357 I MINISTERIC DE ECOMOMIA Y PRODUCCION |I|
Medio de Pago | |I|
~Cbservaciones ~Moneda de la operacion Origen Imporkes
Moneda [arp [PESO ARGENTING [ ||| = @i | 0,00
Tipo Cotizacisn I lz‘ Total Wigente Maneda Crigen | 0,00
Saldo Moneda Origen 0,00

Fecha I I = g I :
Cotizacion | 1,00

DMNI35700004 - Usuario GS-FR SAF 357 C -,..9 - Acceso anterior: 16/08/2012 18:47 J | 45M de T‘JM |@ J




Guia de Ayuda para el usuario — Documento de Transferencia

Médulo Gastos e-sidif

2.1. DATOS A COMPLETAR EN LA SOLAPA CABECERA:

Fecha de comprobante: Fecha que consta en la documentacion que
sustenta el ingreso del comprobante que se esta gestionando.

Fecha de Vencimiento: vencimiento del comprobante de liquidacion.
Periodo de impacto: en caso de necesitar registrar operaciones
predatadas, se debe indicar en el mismo el mes en que se requiere el
impacto. De completarse, el valor del mes debe ser menor al del dia de la
fecha.

Identificador del trdmite: expediente o actuacién interna de Ila
documentacion que sustenta el registro.

Documento respaldatorio: documento que da sustento normativo al
registro.

Beneficiario: la carga de esta dato es de caracter obligatorio. Si se
completa el cédigo, deduce descripcion e identificador.

El beneficiario que se indique en las gestiones de Gastos Figurativos estA
restringido a beneficiarios de tipo SAF Unicamente.

Comprobante Origen Unico: se completa si el Documento de Gastos
Figurativos se esta ingresando desde un Acto Administrativo de GF.
Observaciones: texto libre

Moneda de la Operacion:

Tipo Cotizacion: estimada

Fecha: la fecha en que se obtuvo el valor estimado de la cotizacién
Cotizacién: importe en pesos de la unidad de moneda extranjera.

Total en moneda de origen: monto total del Documento de Gastos
Figurativos.

Nota: los campos del bloqgue Moneda de la operacion (tipo cotizacion, fecha y
cotizacion) permaneceran grisados si la moneda elegida en el wizard es pesos
(ARP) y editable cuando la moneda de operacion elegida sea distinta de pesos.

2.2. SOLOPA DETALLE PRESUPUESTARIO:

En dicha solapa se podran observar las columnas correspondientes a las
imputaciones presupuestarias.

El ingreso de registros se puede realizar desde el menu entidad o desde el menu
contextual (botén derecho del Mouse en la grilla de items).

2.2.1. Opciones de carga de items presupuestarios.

e Agregar item: lo que habilita un registro para el ingreso manual de
datos. Cada columna tiene su Lista de Valores (LOV) a efectos de
seleccionar el valor requerido. También se puede tipear el valor sin
recurrir a la LOV.
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?, eSidif - Versidn 14.6.0RC4 ;Iilil

Archiva  Edicidn  Entidad Herramientas Consultas v Reportes  Venkana  Awuda

lesllna@a| -5 -« & | 2 esidif

B*DGF%} =&

Etd. de Procesa |SAF | 357 |M|n|star\o de Economia ¥ Finanzas Pablicas |U Gestiénl GF

Etd. Emisora |SAF | 357 |Ministar\o de Economia v Finanzas Pdblicas |U 1d. Cpte, |DGF |2012 | Estada | Inicial

Cabecera !Detalle Presupuestario |

Moneda
(1| solicitud | cpte. ... | tnsti... | saF | Ejer | D | AProgramatica |6 |oGasto [ FRn | | Erdbest | cGasto | pex | sicape RECAC] Importe Original | Ir
20z |35 o

(& Innprinnir Grilla
‘er Totales
Eliminar, seleccionadn Chr|-AlE4+-E

B, Agregar ftem Clrl+-alt+4

53 Infarmacion De Gestion

1 InFarmacion Adicional

Yalidar v deducir
It a Estado Crédito y Cuota

Importar Imputaciones de Credito

Importar Imputaciones de Solicitud de Gaskos

Importar imputaciones de Comprobantes de Compraomiso

Ir aPEX
Ir a SIGADE
Ir a RECAC

1 | I a Comprobantes Asociados del Tkem _I _'I

1 elementa

e Importar imputaciones de crédito: muestra todas las imputaciones
disponibles del Inciso 9, susceptibles de ser utilizadas por el SAF en
la gestion de Gastos Figurativos.

—
24 Importar Imputaciones de Credito : Xl
[ | mnstivucion | saF [up | Ejer | aprogramstica | UG | oGaste [ FFin | M| EDest|
L [is0.00 357 357 2012 99.0.0.1.0 99 91,2602 1.1 1
[] so.n0.0 357 357 2012 99.0.0.1.0 99 91,2620 1.1 1
[] so.00 357 357 2012 99.0.0.1.0 99 922620 1.1 1
[] so.0.0 357 357 2012 99.0.0.1.0 99 932614 1.3 1
4 elementos
Acepkar | Cancelar I
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e Importar imputaciones de Solicitud de Gastos: muestra todas las
imputaciones “con Saldo” de solicitudes que no tienen beneficiario, o
bien tienen el mismo beneficiario indicado en el Documento de
Gastos Figurativos.

’:'p Importar Imputaciones Presupuestarias de Solicitud de Gastos ll

] solicitud | Ejer [institucion [ saF [ up | aprogramatica | UG |oGaste [ FRin | M| Epest| pex| smeace | recac| sadomo| sald:
T 1:se-2012{357 3¢ 2012 50.0.0 w7 357 99.0.0.1.0 3 92620 L1 1 100000 Lo
dl | B
1 elemento

Aceptar | Cancelar I

e Importar imputaciones de Actos Administrativos: muestra todas
las imputaciones “con Saldo” de solicitudes que tienen el mismo
beneficiario indicado en el Documento de Gastos Figurativos.

’:'- Importar imputaciones de Comprobantes de Compromiso il

[]| solictud | cpte. compromisa | Ejer [ Instiucién | saF | b [ aprogramdtica | UG | ozasto  [FAn | m| Epest| pex| sicape | mecac| sal
L1 ARGF-2012-[357]-1 201z 50.0.0 37 357 99.0.0.L.0 9 912620 1.1 1 1.
| ARGE-2012-[357]1 201z 50.0.0 37 357 99.0.0.L0 99 | 9.2,2620 1. 1 1.8
| ARGF-2012-[357]-3 2012 50.0.0 37 357 99.0.0.L0 99 91,2620 1. 1 1l
O ARGF-2012-[357]-3 2012 50.0.0 357 357 99.0.0.L0 99 922620 1. 1 ]
< | i
4 elementos

Aceptar | Cancelar I
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2.3. ESTADOS DEL COMPROBANTE DGEF:

Los cambios de estado de los comprobantes del Documento de Gastos
Figurativos pueden realizarse desde el menu entidad, desde el menu contextual
(botdn derecho del Mouse), o desde la grilla de resultado de busqueda (botén
derecho del Mouse).

Los estados que adopta el comprobante son:

Inicial: 1° estado posterior al wizard y es temporal.
Ingresado Borrador: el editor del comprobante reviste estado inicial. Una vez
ingresados los datos minimos requeridos por el sistema, se hace click en el

icono'® “disquete” y el Documento de Gastos Figurativos toma el estado
“Ingresado Borrador”, en este momento adopta numero de comprobante. En este
estado el comprobante es editable.

Ingresado: desde el menu entidad o desde el menu contextual se elige la opcion

ingresar. En este estado el comprobante sigue siendo editable.
?; eSidif - Versidn 14.6.0RC4 _I— _IE il

Archivo  Edicion  Entidad  Herramientas Consultas v Reportes  Wentana  Awuda

les |DAES |- - )% | & 7 [ @ eser

[ peF-zo1z-{a57]-2 53 ] =8
Etd. de Proceso | SAF | 357 | Ministerio de Economia v Finanzas Plblicas |U Gestiénl GF
Etd. Emisora |SAF | 357 |Ministar\o de Economia v Finanzas Pdblicas |U 1d. Cpte, |DGF |2012 |2 | Estads | ngresado |

Detalle Presupueskatio I

1d

or del Tramite Documento Respaldatario Fechas
I Informa Id. de Tramite Tipo I I |I| Fecha del Comprobante I 23082012 =
Etd. Emisora |SAF |357 |Ministar\o de Economia v Finanza ||_| i | e 3 IZEIDSJZD[Z =
echa de Yencimisnto
Tipo IEXP I Expediente |I| Ejercicio Fiats e ineedie I I |I|

Identificacian | 17

afi |20z

En Proceso de Firma: Desde el menu “Entidad” aplicando la operacién “Poner a
la Firma”, previa seleccion de la cadena de firmas, lleva al Documento de Gastos
Figurativos al estado de “En Proceso de Firma”. A partir de este estado los datos
guedan “NO editables”, y se realiza la reserva de crédito y la reserva de cuota de
devengado (si hay acto administrativo previo) o de compromiso y devengado (de

no contar con acto administrativo previo).
?; eSidif - Yersidn 14.6.0RC4

Archivo  Edicion | Entidad Hetramientas Consultas y Reportes  Wentana

[= & )| N EECREEEES. | & ?.L Seleccionar Cadena de Firma - &

Propiedades. ..

[3] paF-zo123

Ingresar Borrador F—
r————— Cadena
Etd. de Procesc Anular Finanzas Plblica e
Etd. Emisara Finanzas Plblica el 1:%

Poner a la firma

Ir a Comprobantes Asociados

Identificador ¢ = Infarmacion De Gestion

. Copiar Comprobante —
i it Generar Liquidacidn inanza |IZ| 1 elemento
Tipo |ExP | Expediente EI

Identificacion | 17
. Wer Cadena.., Aceptar Cancelar |
Afio | 2012

—Camnrnhante Orinen | nicn 1
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"B) eSidif - Versidn 14.6.0RC4 _ =] x|
Archiva  Edicidn  Entidad Herramientas Consultas v Reportes  Venkana  Awuda

lesllna@al -5 -« |& | 2 esidif
DGF-2012{357)2 &3 ] =5

Etd. de Procesa |SAF | 357 |M|n|star\o de Economia ¥ Finanzas Pablicas |U Gestidn| G
Etd. Emisora |SAF | 357 |Ministar\o de Economia v Finanzas Pdblicas |U 1d. Cpte, |DGF |2012 |2 tado | En praceso de firma (En Firma

B Cabecera | Detalle Presupuestario I

i Identificador del Tramite [ Documento Respaldatorio Fechas
I¥ Informa Id, de Tramite Tipa | | lz‘ Fecha del Comprabante I 23j08/2012 =
Etd. Emisora |SAF | 357 | Ministerio de Economia v Finanza .., i
I I I 2 ||—| Ndmero | Fecha ds Yencimiznto I Z3{08{z012 ]
b I E4P I Cipedon g |I| AR Periodo de Impacko | | |I|
Identificacién | 17
afio [2012
—Comprabante Crigen Unico
Eed. Emizara I I I ‘|_| Id. del Beneficiario ICUI |3D-66352875-T E
P, =
MenCeelom | | | = Beneficiario [620 [ TRIBUNAL FISCAL DE LA NACION
Mro, SIDIF |

Cadena de Firmas: los comprobantes e-Sidif tienen definidas cadenas de firmas.
Al respecto, para el Documento de Gastos Figurativos, el Organismo esta
facultado a definir las cadenas que considere conveniente para su gestion.

NOTA: a partir de este estado no es posible agregar, eliminar ni modificar los
datos incorporados en el Documento de Gastos Figurativos. Si es necesaria
alguna adecuacion, deberan revertirse los estados (desde el menu Entidad
utilizando la opcién Sacar de la Firma o Rechazar) hasta que la solicitud se
encuentre en estado ingresado o ingresado borrador, y proceder a efectuar las
adecuaciones necesarias.

Autorizado: Una vez que el ultimo firmante de la cadena firmé el comprobante
Documento de Gastos Figurativos, adopta automaticamente este estado,
manteniendo las reservas de crédito y cuota efectuadas.

B asidis iG L o o i
%) Firma Firmar OK ; x|

Archivo  Edicidn | Entidad Herramientas  Consultas v Reportes  Wentana  Ayuda

J 5 9 J C Observaciones...
Propiedades. ..

Lsuario I DMIZS700004

DGF-2012-[35:

Firmar O
Etd. deProcess  Chservar Caontrasefia I ssssssena
Etd, Emisara Rechazar T
Sacar de la firma
Cabecera Consultar cadena. .. Alt+Mayis+F Observacion
|rmso o Walidar y deducir J_r
50.0. Ir & Comprobantes Asoriados .

53 Informacion De Gestion
1 Informacion Adicional
Importar Imputaciones de Credito
Importar Imputaciones de Solictud de Gastos
Importat imputaciones de Comprobantes de Compramisa

It & Comprobantes Asociados del Tkem
Aceptar Cancelar

10
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?' eSidif - Versidn 14.6.0RC4 ;Iilil

Archiva Edicidn  Entidad Herramientas Consultas v Reportes  Venktana  Avuda

les llDa@e |- -] & 79 [ esar

[5] peF-zoiz{357)-2 53 ]

Etdl. de Proceso | SAF | 357 | Ministerio de Economia y Finanzas Pablicas ] Gestidn| GF

Etd. Emisora ISAF I 357 IMinistEr\n de Economia v Finanzas Plblicas |U 1d. Cpte, IDGF |2U12 |2

Estado | Autorizado

Cabecera IDetaI\e Presupuestaria I

r~Identificador del Tramite ~Documento Respaldatario Fechas
I Tiforma . de Tramie Tips | | lz‘ Fecha del Comprabants IZEIUSJZUlz

=l
Etd. Emisora |SAF | 357 |Ministar\o de Economia v Finanza ||_| NOmsra | A S I E \E

Tipo I EXP I Expediente |I| Ejercicio Periodo de Inpacta I I
Identificacion | 17

afio [2mz

—Comprobante Crigen Unico

Bed. Emisers [ ] [] 1d, del Beneficiario [CUL [30-66352875-7
' ]

Identificacion | | | J Beneficiario [ez0 | TRIBUNAL FISCAL DE LA NACION
nro, SIDIF |

‘ Agente Financiera | | |I|

U. Descentralizada I 357 I MINISTERIC DE ECOMOMIA ¥ PRODUCCION D
Medio de Pago I l:‘
[ Cbservaciones i Moneda de la operacion Origen Importes

liquidacion Gastos Figurativas. - Moneda [are [rEsQ ARGENTINO |I| Total Moneda rigen | 300,00

Tipo Cotizacién I lz‘ Total Wigente Moneda Crigen I 300,00
Saldo Moneda Crigen 300,00
Fecha I I = “ I :
Cotizacion | 1,00
DNIZS?00004 - Usuario G5-FR SAF 3,..cces0 anterior: 22/08{2012 16:39 J ‘ 53M de 7‘+M |@ J j s Bl Q@

3. OTRAS GESTIONES POSIBLES DE EJECUTAR DESDE EL MENU
ENTIDAD:

3.1. Generar Liguidacion:

3 eSidif - Yersidn 14.6.0RC4

frchive  Edicidn | Entidad Herramientas  Consultas y Reportes  Yertana &

J g iz J [ Observaciones...
Propiedades. .. I

[3) par-zo12-[3

Desautarizar -
Etd. de P
errocesy Consulkar cadena.., Alt+Mayis+F _as
Etd. Emisora as

T Ir a Comprobantes Asociados
Cabecera | pet — ) )
1 Infarmacion De Gestion

Idenkificador ¢ Do
Copiar Comprobante

Tip
Etd, Emisora NG
Tipo I ExP I Expediente D Eje

Identificacién | 17
Con el Documento de Gastos Figurativos en estado Autorizado, se habilita desde
el menu entidad la posibilidad de generar liquidacién. Esta opcion creara un

11
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resumen de Liquidacién en estado inicial que contendra exclusivamente a este
documento de gastos figurativos.

3.2. Copiar Comprobante:
?i, eSidif - Yersidn 14.6.0RC4

Archiva  Edicidn | Entidad Hetramientas Consultas y Reportes  ¥entana &

J 8 % J i Observaciones. ..
Propiedadss... I

() peF-zniz{z
Desautorizar e

Etd, d= P ]
IO Consultar cadena... Alt-+Masis+F =

Etd. Emisora as

7 Ir a Camprobankes Asociadas

Cabecera
&l S ] Informacion De Gestion

Identificador ¢ Do

Copiat Comprobante

Generar Liquidacion

Etd. Emisora S Bl i U caoos s o e m

Tipa [Exp | Expediente |_| Ei
Cualquier Documento de Gastos Figurativos que se encuentra guardado en el

sistema es susceptible de ser copiado. Desde el comprobante origen de la copia,
mediante el menu Entidad, se elige la opcién copiar comprobante v,
autométicamente, crea una copia del mismo en estado inicial, siendo editable.
Esta funcionalidad facilita la carga de Comprobantes de caracteristicas similares
y/o repetitivas en el tiempo.

3.3. Desautorizar:

:‘; eSidif - Versian 14.6.0RC4

Archiva  Edidion | Entidad Herramientas Consultasy Reportes Ventana &

J g i J [ Observaciones...
Propiedades. .. I

(3 peF-2012{z

Desautorizar

Etd. de P
IO Conautar cadens... Alt+Mayis+F =

Etd. Emisora a5

[ Ir a Comprobantes Asoriados

Cabecera
"l ] Infarmarion De Gestion

Idenkificador ¢ Do
Copiar Comprobante

R Tip

; Generar Liquidacion
Etd. Emisora oy rmmroreroe-crommmeprrre =T | hi
Tipa I EXP I Expediente |_| Eie

Cuando el usuario requiere la desafectacion total del documento de gastos
figurativos, y este no se encuentra en un resumen de liquidacion, puede hacer uso
de la opcién Desautorizar.

Una vez que el comprobante adopta el estado Desautorizado, no puede volver a
ser utilizado (es un estado definitivo) y deshace las reservas de crédito y cuota
practicadas.

12
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Equipo Réplicas e-Sidif
Teléfonos: 4349-6243 /6228 / 6606 / 7380
e-mail: rep_esidif@mecon.gov.ar
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